[bookmark: _Toc143846687]声 像 档 案 材 料 移 交 清 单
（附移交目录）
           
照    片：           张（大写），容量         
音    频：           个（大写），容量                                 
视    频：           个（大写），容量                                 
              

移交部门（盖章）：						   接收部门：（盖章）
移交人：								   	接收人：
交接日期：       年    月    日

注：本目录一式两份，每份共      页。分别存放移交部门和接收部门。
幅面尺寸为297mm x 210mm
[bookmark: _Toc143846686]
照片档案材料移交目录
	序号
	主要内容（事件名称）
	张数
	摄录者
	摄录时间
	容量
	密级
	保管期限
	文字说明

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：照片数量以张为单位，其他声像档案数量以盘（盒）为单位。幅面尺寸为297mm×210mm

视频（音频）档案材料移交目录
	序号
	主要内容（事件名称）
	数量
	摄录者
	摄录时间
	时间长度
	容量
	格式名称
	密级
	保管期限
	文字说明
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注：照片数量以张为单位，其他声像档案数量以盘（盒）为单位。幅面尺寸为297mm×210mm
